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Retour sur les touches importantes du clavier

Que veulent dire les touches suivantes ?

Insér. 1 Insérer un caractère par-dessus l’autre (remplacer). On actionne en 
cliquant une fois sur la touche, et pour éliminer l’effet, on « reclique » 
sur la touche insér.

Barre d’espacement 2 Pour faire un espace entre les mots (ne pas utiliser pour aligner).
Suppr. 3 Supprimer un objet sur une page.
Entrée 4 Pour valider un choix ou pour changer de ligne.

Barre d’effacement 5 Pour effacer une lettre à la fois.
Maj 6 Pour faire une majuscule (Début de phrase, nom propre). Maintenir la 

touche enfoncée en même temps que la lettre.
Verr. Maj 7 Pour faire tout un mot en majuscules.
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